
值勤安排表
	周
	周一晚上
	周二晚上
	周三晚上
	周四晚上
	周日晚上

	11
	11月18日
	11月19日
	11月20日
	11月21日
	11月24日

	
	陈福洲
	陈福洲
	张署
	包雄关
	胡云平

	12
	11月25日
	11月26日
	11月27日
	11月28日
	12月1日

	
	马小方
	蔡真亮
	金跃波
	郭江荣
	郑彭军

	13
	12月2日
	12月3日
	12月4日
	12月5日
	12月8日

	
	蒋伟芳
	刘忠秀
	舒海平
	张署
	谢冰蕾

	14
	12月9日
	12月10日
	12月11日
	12月12日
	12月15日

	
	王容
	邹得球
	包雄关
	于春令
	朱婉璐

	15
	12月16日
	12月17日
	12月18日
	12月19日
	12月22日

	
	胡海刚
	马小方
	赵智萍
	朱颖颖
	张罡

	16
	12月23日
	12月24日
	12月25日
	12月26日
	12月29日

	
	张建
	张刚
	徐小华
	王华定
	陈耿

	17
	12月30日
	12月31日
	1月1日
	1月2日
	1月5日

	
	王永江
	张常汉
	元旦
	方飚雄
	张远强

	18
	1月6日
	1月7日
	1月8日
	1月9日
	1月12日

	
	李松
	理考
	理考
	理考
	

	19
	1月13日
	1月14日
	1月15日
	1月16日
	

	
	评估考
	评估考
	评估考
	评估考
	


值 勤 须 知

１、规定的时间：晚上　18：00-21：00 
２、规定的教室：10航海——航海楼109教室；10轮机——航海楼116教室。
３、要求学生按时在签到簿上签到，原则上一律不准请假。

４、对未到学生及时进行联系，催促其及时到教室学习。

５、对于迟到、未到的学生，都要在签到簿上记录。

６、要求在值勤的全时间段内，监督学生认真复习考证内容，保持良好是教室卫生和纪律。

７、教务办负责考勤簿的管理，每周周一，统计学生的出勤情况，并向教学副院长汇报。

８、对于缺勤严重者的学生，经执勤工作小组决定，可建议学院不同意其参加本次考试的申请。
９、值勤完成后，值勤老师需通知一下下一位值勤老师；在安排的时间值勤有困难，请自行解决。

